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1 ENTRADA A LA APLICACION DE GESTION INTEGRAL DE LA FORMACION.

El sistema de Informacién de la Escuela de Proteccién Ciudadana (en adelante, EPC)
tiene una interface Web accesible mediante un navegador y la direccidén
(http://aqgif.jccm.es/aqif/) correspondiente. Lo primero que tendra que realizar un usuario al
llegar al sistema es identificarse mediante el usuario y contrasefia que tenga asignada
previamente.

ESCUELA :
DE PROTECCION

CIUDADAMNA
DE CASTILLA-LA MANCHA

ACCESO PRiVADO Wl

Mo recuerdo la contrasena

Una vez identificado el usuario, en la parte superior de todas las pantallas de la aplicacion
o cabecera podra ver el nombre y perfil con el que accede.

TOR colectivo [organisime

Mombre y apellidos del usuario Fecha v hora

Si el usuario esté registrado en AGIF con varios perfiles, una vez que introduce su usuario
y contrasefa, la aplicacién le requerira que seleccione el perfil con el que desea acceder
al sistema, en este caso Gestor colectivo (organismo), seguidamente pinchara en
ENTRAR, y accedera a la aplicacion.
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B

ESCUELA '
DE PROTECCION |

CIUDADANA S
ASTILLA-LA MANCHA

ACCESD PRIVADD
Seleccione el Perfil deseado para su acceso al o ——

: ; o (] ENTRAR

Si el usuario ha olvidado la contrasefia, debera pinchar en la leyenda “No recuerdo la
contrasefna”, que aparece en la parte inferior derecha de la pantalla de identificacion:

ESCUELA .' & g
DE PROTECCION _“"

CIUDADAMNA,
5F CATLALLA MANCHA

ACCESO PRIVADO
Usuaro
: {1 ENTRAR )

Password: _ Mo recuerdo la contrasefia

Una vez ejecutada esta opcidn, aparecera otra pantalla donde el usuario tendra que

introducir su n® de N.I.F, la direccién de correo electrénico facilitada a la EPC y hacer clic
en ENTRAR.
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ESCUELA . .
DE PROTECCION
CIUDADANA

DE CASTILLA-LA MANCHA

- _ ACCESO PRIVADO
iiroduzea su NIF ('
Coreo slecttnico ()

{l ENTRAR CAMCELAR |

No!a_si no recuerda alguno de e.-sius datos pulse el siguiente enlace y

La aplicacion enviara un correo electrénico desde la cuenta de

epcsecretaria@jccm.es, al usuario con el siguiente contenido:

Estimado usuario/a:

Fs necesario asignar una nueva contrasefia para que pueda acceder al Sistema de gestidn
de Informacion (AGIF) de Ila Escuela de Proteccion Ciudadana (EPC).
Siga el siguiente enlace donde encontrara la  informacién  necesaria:

https://agif jccm. es/agificambiarclave.jsp?id=by31uin WirXlvG5goPuEAg%3D%3D

Si hacemos clic en el enlace que nos

https://agif.jccm.es/aqif/cambiarclave.jsp?id=by31uinWIrXlvG5g0PUEAQ%3D%3D,

correo

indica,
nos

dirigird a la siguiente pantalla donde, tras introducir nuevamente el n® de N.ILF. y la
direccion de correo electrénico facilitado a la EPC, el usuario puede crear una contrasena

que tendra que repetir y pinchar en el boton ENTRAR:
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Inroduzca su NIF C)
Gorreo electonico ()

Num cantrase.r'ia (n}: gnirasena creada por & usuano
Repifa |a nueva contrasena (%) [Ty meep ey

Nota: Si no recuerda alguno de estos datos pulse el siguiente enlace y
podra enviar un cormeo electronico a Secretaria.

A continuacién, aparecera el siguiente mensaje:

Manual de Usuario

ESCUELA .
DE PROTECCION |

CIUDADANA
CASTILLA-LA MANCHA

Su confrasefa ha sido cambiada.

Utilice su nueva conirasefia para anmreder al cictema Recuerde que su
usuarno es:
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Hay que tener en cuenta que, si bien la contrasefna se crea por el propio interesado, el
usuario le vendra dado por la aplicacién. En esta pantalla se informa del nombre de
usuario asignado.

Al pinchar en CONTINUAR, la aplicacién nos llevara a la pantalla de inicio para que el
usuario se identifique.

Si en algun momento del procedimiento de recordar clave, el usuario no se acuerda
alguno de los datos a introducir, tiene la opcion de enviar un correo a la Secretaria de la
EPC, haciendo clic en el enlace que se indica en la parte inferior de la pantalla de
recordar clave.

Mota: Si no recuerda alguno de estos datos pulse el siguiente enlace v

podra enviar un comeo electronico a Secretaria.

2 OPCIONES DEL GESTOR.

'I‘-'E._ -

§GESTOR colectivo (o rEanismg o IEEA
:.r.lna P e = : e
il Mombre y apellidos del usuario Fecha v hora =

2.1 Alarmas

La primera pantalla que se muestra al identificase correctamente es el “Listado de
alarmas”, que muestra al responsable de la Jefatura y/o Gestor todos los hitos urgentes
que le afectan.

 Listado de Alarmas
|@' Existen 1 Ofertas Formativas en periodo de presentacion de solicitudes ||

Al hacer clic sobre el ojo se mostrara el hito correspondiente.
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2.2 Ficha personal

Este menu seré el primero que tiene que visitar el usuario cuando entra por primera vez
en el Aplicacion, para confirmar que los datos de que dispone la EPC sobre el mismo son
correctos.

Este menu se divide en dos submenus:

- Ficha personal: Este menu permite visualizar la ficha personal y modificar el
usuario y contrasena.

- Cambio de datos: Este menu permite solicitar cambios en los datos personales. El
usuario ha de modificar aquellos datos que vea incorrectos y una vez modificados
hacer clic en el botén Enviar Cambios. Los datos modificados van a aparecer en
color naranja hasta que el personal autorizado de la EPC valide los cambios
solicitados. Si se sube una foto se recomienda que su peso no debe ser superior a
los 100kb (tamaifio 190x200 pixeles)'.

IE‘ Ficha Personal

/' Cambio de Datos

Datos Personales

‘ Eliminar Foto

|  Cambiar Foto .
iy ]

M personal Extranjero Bl Empresa
apeiidos (NN
—

Cualificacion

Profesional

Colectivos (%) Categoria Profesional Antigiiedad Situacion

B Poiicia Local

Datos Bancarios

T — n’
Etatsd entcadllll  svcor B P

Datos Usuario

OO QR e —

MNOTA: Para cambiar la contrasefia, debe repetir la clave; en caso contrario, no se cambiara

‘ Enviar Cambios . Cancelar '

' Las Unicas personas con acceso a dichos datos son, ademas del propio interesado, las personas autorizadas de la
EPC y el responsable de la Alcaldia o Presidencia de Diputacion, estando sometidos a la legislacion vigente en materia
de tratamiento automatizado de datos de caracter personal.
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2.3 Oferta formativa

Desde esta opcion el usuario vera una lista de las ofertas formativas disponibles en la
actualidad (segun sus fechas de inicio y fin). Seleccionando una oferta formativa de las
disponibles, se muestra un listado de las areas formativas y las actividades contenidas
dentro de ellas. Estas ultimas solo estaran disponibles en las fechas que la acotan, en
caso contrario apareceran como desactivadas y no seleccionables.

# OFERTA 2020

. Plazos
Acvidan Plazos EPC

A Fecha Fin in
Solicitudes Solicitudes ides

20/12/2019 01/09/2020 01/09/2020

200122019 01/08/2020 01/08/2020

2011212019 25/04/2020 25/04/2020

L2RAHE 201212019 14/08/2020 1410912020 Cambio F. Gestor
LICIA LOCAL 201212019 26/09/2020  26/09/2020 Cambio . Gestor
20122019 3002020 30/10/2020 Cambio F. Gestor

20/12/2019 06/05/2020 06/05/2020

Por medio de esta opcidn, el usuario que actia como gestor del colectivo del organismo
correspondiente podra solicitar cursos para los alumnos dependientes de su colectivo y
organismo, y presentara una solicitud por curso para uno o varios de ellos.

Seleccionando una actividad, el usuario visualizara la ficha descriptiva de la misma
y podra solicitarla si lo desea.

|:| Oferta Formativa
Y/ Detalle Actividad
Cédigo de Is actividad ombre de [a actvidad

[Objetivos |
Objetivos establecidos en la Resolucion de 19/12/2019, de la Consejeria de Hacienda y Administraciones Pdblicas, por la que se convocan actividades de formacion inicial y continua del afie 2020, para
personal de policia local, de vigilancia municipal, agentes de movilidad, bomberos, técnicos, voluntariado de proteccién civil y otros colectivos relacionadoes con el Sistema Nacional de Proteccién Civil en
Castilla-La Mancha. (D.0.C.M n® 51346 de 30 de diciembre de 2019)

Urganizacion Academica
Dinigida & T i
Duracion
Plazag Teu

¥ Fechlas il e i o2 deadicion | Fechads celebracion de la edicion Sede dondese va aimpartic la edicisn N° de plazas:
recera una fia
clloy -
activa
o Los st
Contenidos ™ =

tinuadel aiio 2020, para persanal de peiii kel de viglancia municipal, agnes dz

s alos que va divigdata actividad

Requenmientos de la Actividad
Material yfo aquipamients qus debe apsrtar of shimne para reiizar s actvidad formativa

Para seguir con la solicitud, el usuario debe pinchar en la opcién , y se abrird la
pantalla de alta de solicitudes.
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Antes de incluir a los alumnos tiene que dar confirmar que ha leido las condiciones del
curso y que los alumnos a incluir cumplen todos los requisitos y seguidamente, pinchar en
eI botén Incluir alumno/a

LY Solicitudes : Alta

Fecha del eatac I
B Comfirmie que b keida L comdiciones del curso v ooe ks absmnga 8 incluir comgslen todos fos ieguiston
2| echuir alumnode

Prioridad el ABETINGS Codagn Actrvidad siado Ediciin

Y se mostrara la siguiente pantalla:

Al
|
el

¥ Alumno ¥y curso

[ Codigodel curso | [Nombre defcursd
Aumncie: [N I N | guscar
B incluir TODA la plantifla del organismo (Policias Locales)

Fechas Sels nar Prioridad

Fecha de |la edicion

Fecha de |z edicicn

Fecha de |z edicien

Fecha de |z edicion

Fecha de |a edicion
I #covar [ canceer [

Antes de seleccionar la edicién o ediciones del curso a solicitar debera hacer clic en el

N Buscar , — .

boton i y aparecera la pantalla de anadir alumno. En dicha pantalla aparecen los
usuarios pertenecientes a su organismo que son seleccionables, ordenados
alfabéticamente por apellidos. Podra buscar al alumno que desea introducir en la solicitud.
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]
Nombre | I lp-Hw-_
o I trpaninc

vio ——
Corren shectidnico

g i Seioccion una Custicacén . [ELEE U Suleceions un Coteciv |

pernl| RS ikt Salecoione una actuacion |

Datc+5 usuario2
Datﬂ* usuario g

N Buscar [ Cancetnr [P

Una vez que lo encuentre, haciendo clic sobre los datos del alumno volverd a la pantalla
anterior, donde ademas de los datos del curso apareceran ya los del alumno, nombre,
apellidos, colectivo y categoria.

~ Alumno y curso
Cursa: (Nombredefcurse ]
Atumnora: [12r-3peilido del alumn [22 spelligo del alumno | [EF
B Inchuir TODA la plantilla del organismo [Pohcias Locales)
e [Cofective | [Catesoria |

Fechas Seleccionar Prioridad

Fecha de |la edicion

Fecha de |a edicién

Fecha de la edicion

N
1
2
3 Fecha de |z edicion
4
5

BE|E|EE

Fecha de |a edicién

Antes de aceptar la solicitud debera indicar la edicién o ediciones en las que desea incluir
al alumno y priorizar dichas ediciones.

Una vez aceptada, se mostrara la pantalla inicial de solicitud con los datos del alumno.
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e |
i pelidas f namare 95 waar aon perhl Aa y DIETanan 1|
Organema - de! usuaria 1 1

" _.-':. 1 e 1

Pe—— .

Prionidad B AT B Citndiges |'|.-.'||:n-h:|

1 Focha de solictud  apeilidos y nomire del 2lumng Cadiga w nombne o 12 actnedad salicitads Prderie de ooag ‘-f"-"‘: =&

=

Si el usuario quiere incluir mas alumnos en esta solicitud, pinchara nuevamente en el
botén Incluir alumno/a

La solicitud queda en el estado de Pendiente de envio, y debera continuar su tramitacion
segun el siguiente apartado.

2.4 Solicitudes

Desde esta opcion se muestra la lista de solicitudes de todos los alumnos de la categoria
y organismo de la que el usuario actua como gestor, cursadas a través de la aplicacion y
el estado en el que se encuentran.

Al seleccionar la opcién Solicitudes, la aplicacion mostrara las solicitudes ordenadas de
forma ascendente por fecha de solicitud.

Fthids Dr"ﬁﬂ'smm Mombre de la actividad formativa solicitada _

soliciItu

Fechade oo nicmiam MNombre de la actividad formativa solicitada Pendiente de Solicitud =
solicitud Firmada L
Fechade 2 [ - i . ek
solicitug  CrE=MisMaER Nombre de la actividad formativa solicitada _ #
fechade  Organismog Nombre de la actividad formativa solicitada - |
::::,Et:: D"éa"'is""'ﬂi?:..‘ Mombre de la actividad formativa solicitada

EEchec organisméi' Mombre de la actividad formativa solicitada _ ﬂ J
solicitud

ReniEs or;anism:;i Nombre de la actividad formativa solicitada FRiErie 0= =ahek %
solicitud : Firmada =
Fecha de Drganism% MNombre de 3 actividad formativa solicitada
solicitud 2

::"I':t:: Drganism:rﬁ' Nombre de la actividad formativa solicitada Pe"dle';t;::d?“mmd %
Fechade g oo [T B - el Pendiente de Solicitud L&
i rEanisMage Mombre de |a actividad formativa solicitads S [ﬁ
FEE_h_a e Organismd._l: N2 registro -fecha y hora de N bre de la actividad £ ti licitadz . o [
solicitud remieien amibre ae la actividad rormativa solicitads Pendiente Seleccion Q

En la esquina superior derecha de la tabla de solicitudes, aparece el icono de Excel =], si
el usuario pincha en él, AGIF generara un archivo Excel con la misma informacién de la
pantalla de solicitudes.
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Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda & Compartir 1T Comentarios
fﬁ & Calibri Jrp ~BA = e b ajustartesta General = % Fj B insertar - - o p ﬁ
P - Fs it e | i [ B Id
egar | e o | = s . . o Oy e ormato  Darformato Estilosde | rdenary  Buscary eas
- NS == £ 3 | [ combinary centrar B~ %00 | 8 M | icional~ comotabla~ celda~ | BHFomato~ | €~ Fitaee seleccionsr~
Fortapapeles [ Fuente ] Alineacion [Ff Nimero 51 Estilos Celdas Edicion Ideas |~
14 = S v
A B C D E F G H I ] K M tnd
1 |Fecha Organismo Registro JCM Actividad Estado Opciones

2 |Fecha de solicitud Organismo
3 |Fecha de solicitud Organismo
4 |Fecha de solicitud Organismo
5 |Fecha de solicitud Organismo
6 |Fecha de solicitud Organismo
7 |Fecha de solicitud Organismo
8 |Fecha de solicitud Organismo
9 |Fecha de solicitud Organismo
10 |Fecha de solicitud Organismo

NOMBRE DEL CURSQO Estado de la solicitud
NOMBRE DEL CURSQ Estado de la solicitud
NOMBRE DEL CURSQ Estado de la solicitud
NOMBRE DEL CURSQ Estado de la solicitud
NOMBRE DEL CURSQO Estado de la solicitud
NOMBRE DEL CURSQ Estado de la solicitud
NOMBRE DEL CURSO Estado de la solicitud
NOMBRE DEL CURSQO Estado de la solicitud
NOMBRE DEL CURSQ Estado de la solicitud

NOMBRE DEL CURSQ Estado de la solicitud
NOMBRE DEL CURSQ Estado de la solicitud

11 |Fecha de solicitud Organismo
12 |Fecha de solicitud Crganismo
13

Si el estado es Pendiente de envio, la celda aparece de color rojo, para su tramitacion
por el usuario que actlia como gestor del colectivo del organismo correspondiente. Por su
parte, en el apartado opciones aparece el icono de papelera, que indica al usuario que
puede eliminar la solicitud si no quiere procede continuar con su tramitacion

Haciendo clic en el ojo de la derecha, el usuario podra visualizar los detalles de la solicitud
y en el caso de que el estado de la solicitud esté en el estado Pendiente de envio podra

anadir o eliminar alumnos de la solicitud, o alterar su priorizacion.

Fecha de |z solicitud

1| [Cadizo solicitud

[Apellides y nombre del solicitante

‘Grganismudelsoli:itante | ‘

.~ i [ Pendiente de envio

]

[ Cambiar Estado

Codigo y nombre de la actividad solicitada

Fecha Alumno/a Actividad

Prioridad
v Fecha de la solicitud

1 Apellidos y nombre del alumno Pendiente de envio

- ¥ A
Y

Fecha de la solicitud Apellidos y nombre del alumno Codigo y nombre de la actividad solicitada Pendiente de envia

Codigo y nombre de la actividad solicitada Pendiente de envio

2 Fecha de la solicitud Apellidos y nombre del alumno

Si el usuario desea variar el orden de prioridad de los alumnos solicitantes de la actividad

formativa, puede hacerlo pinchando en los tridngulos ¥ < que aparecen a la derecha
del numero de la columna [ggle]gleFTe].

Dentro de la columna [@Jddlelalsl] que se encuentra a la derecha de cada solicitud, el
. . o , Z
usuario puede realizar las siguientes acciones & g

- @ Gij selecciona el icono del ojo, podra ver mas informacién sobre el alumno y el

curso solicitado.
- Si hace clic en el icono del diploma, aparecera el historial académico del

alumno.
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- ﬁ Si elige la papelera, el usuario borrara la solicitud del alumno y esta no seguira
la tramitacién.

Si iuiere incluir otro alumno a esta solicitud, puede hacerlo pinchando en el botén

Incluir alumno/a

Una vez que la solicitud ya esta preparada para su envio a la EPC, el usuario tiene que

hacer clic en el boton ekttt

[ Solicitudes : Modificacion

Cédigo de Solicitud Fecha [FERETETR
U0t e o [Apeliidosy nombre del solicitante

Registro
= [Pendiente de envio ‘ Cambiar Estado | Técha del estado

_ ¢ onfirme que ha leido las condiciones del curso y que los alumnos a incluir cumplen todos los requisitos
: i Incluir alumno/a

Prioridad Fecha Alumno/a Codigo Actividad Estado Edicion Opciones

1 v Fecha de la solicitud Apellidos y nombre del alumno Codigo y nombre de la actividad solicitada Pendiente de envio :: ;:‘,s E- & E
2 ¥ A rehacelssolicitud apellidos y nombre del alumno Cédigoy nombre de la actividad solicitada Pendiente de envio e &
. = Edicié |

3 Y Fecha de la selicitud Apellidos y nombre del alumno Codigo y nombre de la actividad solicitada Pendiente de envio sn::::tr::i?{s H‘ &

Al pinchar en el mencionado botdn, se accederd a la pantalla de estados de solicitud de
ayuntamientos:

# Estados Solicitudes Ayuntamiento
Datos Solciud Ayurdamienbo
Wl Nombre _____J[Apellido I J[Apellidol |
Fm echa de |3 solicitug
Esiado Nugva:

El usuario tendra que modificar el estado de la solicitud pinchando en el desplegable que

Seleccione un estado @ ) )
aparece en el botén seleccionando el estado de Pendiente de
Solicitud firmada y hacer clic en m
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| # Estados Solicitudes Ayuntamiento

Datos Solicitud Ayuntamiento

) [Nomore [ apeliidon s
Fecha de la

Soficitud FBEhﬂ de la solicitud
Pendiente de envio

Estaun
Seleccione un estado
Seleccione un estado

Pendiente de Solicitud Firmada

Comentario Anulada por falta de firma
Extermno

k' Cancelar

Al realizar este procedimiento, la solicitud queda preparada para que el usuario de
Ayuntamiento o Diputacién continte su tramitacién.

2.5 Alumnos

Desde esta opcidn se muestra el buscador de alumnos, donde el usuario puede localizar
la informacion de caracter profesional y académico, correspondiente a los integrantes del
colectivo del que actua como gestor, que obra en poder de la EPC.

vomre. I e I N
o e
Looin N Tiscion

Cualrﬁcqc:on Selecciona una Cualificar w S swi 0| Felecciona un Colectivo L
Profesional
a0 Selecciona una Categoria w
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Al ejecutar una busqueda, la aplicacion muestra el listado de alumnos donde el usuario
puede visualizar la ficha personal (icono ojo del apartado opciones) y profesional, o el
historial académico (icono pergamino del apartado opciones).

Aluminags

Finalmente, el botdn Nuevo del Buscador, abre un correo electrénico para que el usuario
se ponga en contacto con la EPC si desea dar de alta a nuevos integrantes de la plantilla
bajo su mando, que no aparezcan en el listado inicial.

o

Este sitio dice...

Para dar de alta nuevos alumnos debe enviar un correo
electranico al departamento de formacion, idesea
enviarlo ahora?

Mceptar Cancelar

2.6 Formularios

Desde esta opcion se muestra al usuario los formularios de recogida de informacién
asociados a los procesos de la deteccidn de necesidades que estén activo, u otros
procedimientos destinados a la definicién de las actividades de la EPC, en los que se
considere necesario recabar la opinion de las personas vinculadas a la actividad
desarrollada por el Centro.

2.7 Organismo

Al seleccionar esta opcion, se muestra los datos de los que dispone AGIF del organismo
del que el usuario actua como gestor.
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s Organismo

Nombre del organismo
81T L8 Ee T G Tipo de organismo

(845182 el | w0 Direccién de correo electrénico del organismo
TR e T Nombre de 1a persona de Enr_‘_h:to
Teléfono Fax
Direccin -
N* de Habitantes |

i iicl o Nombre y apellidos de la persona responsable del organismo
1 ERe T T TS EET T Cargo del responsable

Nimero de efectivos NG Nimero de efectivos Formados

Visualizar Efectivos por Colectivo / Categorias Visualizar Efectivos por Actividad Solicitar cambio de datos

El usuario podra Visualizar los Efectivos por Colectivo/Categoria o por Actividad. Asi
mismo podra solicitar cambios de datos del organismo a la EPC, bien porque los que
constan son erréneos o porque se hayan modificado

Los datos que puede solicitar cambiar aparecen con el fondo en blanco.

v Organismo

U (Ll Nombre del organismo

REc R 2R G Tipo de organismo

Cormreo electronico l Wirecion dis cewven slectranion dil arganisme

RS E N G Nombre de |a persona de contacto
Tolsfono Fax
Dieccion Codigo Posta
N° de Habitantes |

oo Nombre y apellidos de la persona responsable del organismo
Tipo de Cargo del Responsable [l E K aare )

Nimero de efectivos. [ Niimero de etectivos Formados [N

Guardar | Cancelar

Una vez modificados los datos, el usuario tendra que pulsar el boton m y la EPC
recibird una alarma de cambio de datos del organismo. Una vez que la EPC los confirme
los datos quedaran actualizados.

2.8 Hacer una consulta
Para poder hacer cualquier consulta o sugerencia, el usuario puede hacerlo utilizando la

opcion del menu “Hacer una consulta”. Pinchando sobre ella aparecera la siguiente
pantalla:
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Organismo

Puede ponerse en contacto con nosotros a través de los siguientes medios de comunicacion para solicitar certificados, diplomas o hacernos cualquier sugerencia. O
bien puede escribir directamente su consulta en el formulario que aparece mas abajo. Muchas Gracias.

Correo electrénico
Direccion postal
Teléfonos
Fax

epcsecretaniag@jccm. es

Autovia Madrid-Toledo, km. 64,500 45071. TOLEDO
925269951

025269075

I ‘Guardar | i Cancelar

El usuario debera cumplimentar el apartado asunto y el motivo de la consulta y guardar
La EPC, vera la consulta realizada y la respondera a la mayor brevedad posible.
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